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Wstep

Niniejsza instrukcja dedykowana jest uzytkownikom Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ),
petnigcym role sprawozdawcéw. Instrukcja zawiera informacje na temat dostepu do SSOZ, obstugi
sprawozdawczosci.

1. Dostep do Systemu.

Sprawozdania statystyczne z zakresu ochrony zdrowia dostepne sg w Systemie Statystyki w Ochronie
Zdrowia (SSOZ). W celu wypetnienia sprawozdan nalezy uruchomic¢ przegladarke internetowsa
(dedykowang przegladarka do pracy w systemie jest MOZILLA FIREFOX) i wpisa¢ w pasku adresu
www.csioz.gov.pl lub bezposrednio przej$¢ do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl.
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Po wpisaniu adresu www.csioz.gov.pl nalezy na stronie gtéwnej klikng¢ w zaktadke ,PROJEKTY”, a
nastepnie wybrac z listy rozwijalnej podzaktadke , STATYSTYKA”, i ,SSOZ”
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Nasze system
Centrum Systeméw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia Statystyka ssoz
n Adres Umiwerse dmMistratorzy
= Formularze
Strona giéwna Biuletyn Statystyczny

Informacje Dodatkowe

Po przejsciu na kolejng strone, nalezy klikngé na link do strony https://ssoz.ezdrowie.gov.pl

przekierowujgcy do systemu SSOZ.
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SYSTEM STATYSTYKI W OCHRONIE ZDROWIA

Giéwnym zadaniem Systemu Statystyki w Ochronie Zdrowia (SSOZ), ktory zastapit dotychczasowy System
Statystyki Resortowej Ministra Zdrowia (SSRMZ) jest wsparcie ministra wiasciwego ds. zdrowia oraz

Prezesa GI6 > Urzedu ystycznego w iu | opracowywaniu danych statystycznych
zwigzanych z sektorem ochrony zdrowia w Polsce, ktore umozliwig analize sytuacji zdrowotnej oraz
' I Zjawisk zachodzgcych w ochronie zdrowia

System zostat zrealizowany w ramach projektu ,,Dziedzinowe systemy teleinformatyczne systemu
informacji w ochronie zdrowia™ (P4) i jest dostepny pod adresem:

www.ssoz.ezdrowie.gov.pl

INSTRUKCJE
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Po wyswietleniu strony gtéwnej nalezy klikng¢ przycisk ,, kontynuuj” aby przejs¢ do strony logowania.
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2. Rejestracja w Systemie.

Celem uzupetnienia sprawozdan w systemie konieczne jest posiadanie w nim konta uzytkownika.
Zatozenie konta odbywa sie w nastepujacy sposéb:

1. Na stronie logowania nalezy klikng¢ komunikat ,Nie masz konta? Zarejestruj”.
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System Statystyki w Ochronie Zdrowia A N

Logowanie w serwisie SSOZ
Login
Haslo

Zaloguj sie
Zaloguj profilem ePUAP

Nie pamigtas

Nie masz konta? Zar
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2. System przenosi nas do strony rejestracji, na ktdrej nalezy wypetni¢ pola dotyczace
uzytkownika i jednostki.
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System Statystyki w Ochronie Zdrowia Ba [

Rejestracja w serwisie SSOZ

DANE PODSTAWOWE

Haslo Powtérz haslo
Imig Nazwisko

E-mail Telefon

Dopuszczalny format: xx) 50 3¢ xox lub 00 000 00

3. Po wypetnieniu pdl dotyczacych danych uzytkownika przechodzimy do danych jednostki
(zaleca sie uzywanie TABULATORA do zmiany pdl):

a) nalezy wybrac typ jednostki wtasciwy dla Panstwa np.: Podmiot leczniczy, Praktyka
Lekarska Indywidualna i Grupowa, Praktyka Pielegniarki i Potoznej, itp.

b) wpisa¢ w odpowiednie dostepne pole dane dotyczace Panstwa jednostki: NIP, lub
REGON, lub NR KSIEGI REJESTROWEI.
- w przypadku praktyk lekarskich/pielegniarek potoznych nalezy postugiwaé sie tylko
numerem NIP, lub NUMER KSIEGI REJESTROWE)

c) zwierszajednostka wybraé swojg jednostke, wszystkie pola dotyczgce jednostki zostang
wypetnione automatycznie.
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) Zarejestruj sig w serwisie SSOZ X e B o
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e Recon Nummes ksicgi rejestrowe

ubes e Byl e Lokaks

[r— Kod pocziowy

Email Strona WWW

d) pole Uzytkownik posiada upowazinienie do sprawozdan finansowych powinny
zaznaczyc tylko TE OSOBY, ktére bedq wypetniaé sprawozdania finansowe.

e) nastepnie nalezy przepisac¢ kod z obrazka i klikng¢ ,,zarejestru;j”

B zarejestruj sie w serwisie Ss0Z X iR e

&« C D& > ezdrowie.gov.pl t rht g m o =
E-mail Strona WWW

Data rozpoczecia driatalnosci

Uzytkownik posiada upowaznienie do sprawozdan finansowych

Camvac

Przepisz kod z obrazka

Po pomysinej rejestracji wydrukuj formularz rejestracyjny w formacie pdf

f) system przenosi uzytkownika do strony logowania skad nalezy pobra¢ formularz
rejestracji w pdf, wydrukowac go, podpisaé i wysta¢ faksem, lub e-mailem na adres
wskazany w jego lewym gérnym rogu.

Po wykonaniu powyzszych operacji konto uzytkownika zostaje aktywowane, o czym uzytkownik
zostaje powiadomiony informacjg przestang na adres e-mail podany podczas rejestracji.
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3. Logowanie i obstuga sprawozdan.

W pierwsze] kolejnosci nalezy postepowac zgodnie z instrukcjg z punktu , 1. Dostep do Systemu.” i
nastepnie klikngé przycisk ,,zaloguj sie”.

ﬂ Zaloguj do serwisu SSOZ X

« > C @ @ @ https:/ssoz.ezdrowie.gov.pl/auth/default/login.htm % m o =

CS I OZ o System Statystyki w Ochronie Zdrowia A

Centrum Systemaw Informacyjnych
chrony Zdrowia

Logowanie w serwisie SSOZ

Login

Haslo

Zaloguj sie

Zaloguj profilem ePUAP

Nie pamietasz hasta? Przypomnij hasto

Nie masz konta? Zarejestruj

Podrecznik uiytkownika oraz instrukcja rejestracji

Polityka bezpieczeristwa

Jezeli uzytkownik nie pamieta hasta do systemu nalezy klikng¢ przycisk , przypomnij hasto”. Nastepnie
hasto robocze pojawi sie w mailu podanym przy zatozeniu konta.

3.1. Sprawozdania oczekujgce na uzupetnienie.

Po zalogowaniu sie do systemu nalezy bezwzglednie wypetni¢ ankiete przypisujacg sprawozdania
(ankieta sie nie pojawi, jezeli, kto$ juz wypetnit ankiete) . Wypetnienie ankiety powoduje przypisanie
sprawozdan zgodnie z tym co Panstwo zaznaczyliscie w ankiecie. Po wypetnieniu ankiety nalezy klikng¢

w zaktadke widoczng u goéry ekranu ,sprawozdania”, a nastepnie wejs¢ w ,oczekujace na
uzupetnienie”
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Twoja sesja wygasnie za: 59:49

CSsIOZO

Centrum Systemow Int
Ochrony Zdrowia

System Statystyki w Ochronie Zdrowia A czionka W Kontra

# start  Admin Komunikaty -~ Stowniki Formularze Sprawozdania jednorazowe -~ Wiadomosci Raporty - Tresci

Witaj w SSOZ!

Udato Ci sie pomysinie zalogowac!

Wyréwnaj numery sprawozdan

W sprawozdaniach ,,oczekujgcych na uzupetnienie” znajdujg sie wszystkie sprawozdania, ktére zostaty
przypiete do jednostek sprawozdawczych.

Po przejsciu do okna z wybranym formularzem nalezy klikng¢ przycisk , wypetnij”

CSlO Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia B crcionka W kontrast @ Pomoc

Centrum Systeméw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia

® Start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania *  Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

Sprawozdania do uzupetnienia

Wyswietlono rezultaty 1-32 3.

Nazwa jednostki Kod jednostki

MZ-06 bd 2017 o -wybierz- |~ -wybierz- |~ -wybierz - |v »
MZ-06 2017 2019-02-28 2019-03-27 18038 HS ayki podkarpacki . Podglad
ata nia Historia
Excel
HTML  Importuj
PDF Usun
Usuni kopig
Instrukcja
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W celu uzupetnienia danego dziatu sprawozdania nalezy klikng¢ przycisk ,,zwin/rozwin”

C S |OZ g System Statystyki w Ochronie Zdrowia

B cosonia
ot S e i e

[4]

MZ-06 wersja 8, Sprawozdanie z realizacji profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami w szkotach

=

'DIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZEL

DZIAL 1. DANE OGOLNE, RODZAJ SZKDLY, MIEISCE POOTENIA STROLY, TYP SZKORY, ORAZ MIEISCE REALIZACH SWIADCZEN.

DIZIAL 2. SPOSOB ZAPEWNIENIA OPIEXL.

DZIAL 3. ZAKRES OPIEK] REALIZOWANE] W STXOLE.

DZIAL 4. WYKDNANIE TESTOW PRIESIEWOWYCH.

DIAL 5. PROFIALKTVCINE BADANIA LEKARSKIE.

DIAL OBOATEMIE RESPONDENTOW.

DIAL PODPISY.

Zalecane jest aby w trakcie/wypetniania sprawozdania co pewien czas zapisywa¢ wprowadzone dane
przyciskiem ,Zapisz do uzupetnienia na pdzniej”. Po wypetnieniu sprawozdania nalezy klikngé¢ w
przycisk ,Weryfikuj bez wysytania”.

Jezeli w sprawozdaniu wystapig btedy, nalezy klikngé na niebieska strzatke aby sprawdzi¢ w ktérym
miejscu znajduje sie btad i nalezy go poprawic.
cslozo

Centrum Systemsw karmacyinch
by Zerowia

System Statystyki w Ochronie Mrowia B Kl kot
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Jezeli sprawozdanie zostato poprawnie uzupetnione, powinien pojawié sie komunikat w zielonym polu,
nastepnie nalezy klikngé¢ przycisk ,,wyslij”

@ Start  Komunikaty Sprawozdania Wiadomosci Raporty

SSRMZ » Uzupe

Sprawozdarie zostalo wstepnie zweryfikowane poprawnie, mozesz je przestac do dalszej weryfikadji

MZ-46 wersja 1, Sprawozdanie z dziatalnosci

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZEL.

zakresie higieny komunalnej

2w / Rozw

DZIAL DANE JEDNOSTKI SPRAWOZDAWCZES. 2w / ROTw

DZIAL 2A. PRZYZNANE ODSTEPSTWA DLA WODY PRZEZNACZONE] DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI | OCENA JAKOSCI WODY W KAPIEWISKACH, MIEJSCACH WYKORZYSTYWANYCH DO
KAPIELI ORAZ NA PLYWALNIACH, ODSTEPSTWA W ODNIESIENIU DO ZAEACZNIKA NR 2 ROZPORZADZENIA MINISTRA ZDROWIA Z DYIA 13 LISTOPADA 2015 R. W SPRAWIE JAKOSCI

WODY PRZEZNACZONE] DO SPOZYCIA PRZEZ LUDZI (DZ. U. POZ. 1989). 2w / ROTw

DZIAt 2B. OCENA JAKOSCI WODY W KAPIELISKACH | MIEJSCACH WYKORZYSTYWANYCH DO KAPIELL 2wl / ROzl
DZIAL 2C. OCENA JAKOSCI WODY NA PEYWALNIACH. 2wl / Rozwili
DZIAL 3. HALAS | POWIETRZE WEWNATRZ POMIESZCZEN,

2w / RoTw

DZIAL 4. STAN SANITARNY POMIESZCZEN | URZADZEN WYKORZYSTYWANYCH PRZY UDZIELANIU SWIADCZEN ZDROWOTNYCH PRZEZ PODMIOTY WYKONNACE DZIALALNOSC

LECZNICZA 1) 2). Zwni/ ROz

DZIAL 5. STAN SANITARNY OBIEKTOW. Zwi / Rozwi
DZIAL 6. STAN SANITARNY SRODKOW TRANSPORTU.

2w / Rozwifi

DZIAL 7. PODPISY.
Weryfikuj bez wysylania Zapisz do urupelnienia na poiniej

Po wykonaniu powyzszych czynnosci sprawozdanie zostaje wystane do weryfikaciji.

Zwni / Rozwi

3.2 Obstuga sprawozdan — sprawozdania do oczekujgce na weryfikacje.

Sprawozdania oczekujgce na weryfikacje, sg to sprawozdania, ktdre zostaly wypetnione przez
uzytkownikéw z Panstwa jednostki i przestane przez SSOZ do administratora z jednostki nadzorujgcej
w celu dalszej weryfikacji. W momencie wystania sprawozdania do weryfikacji nie mamy mozliwosci
jego edycji, dostepny jest jedynie podglad sprawozdania. Po przestaniu sprawozdania do weryfikacji,
Panstwa rola jako jednostki sprawozdawczej jest zakoriczona, pod warunkiem Zze sprawozdanie nie
zostanie zwrécone do korekty.

3.3 Obstuga sprawozdan — sprawozdania zwrdcone do korekty .

Sprawozdania zwrdcone do korekty sg to sprawozdania, ktére administrator z jednostki nadzorujacej
przestat do korekty. Podczas odsytania sprawozdania do korekty osoba weryfikujgca sprawozdanie w
jednostce nadzorujacej powinna podaé¢ powdd korekty, ktory jest widoczny dla sprawozdawcy
zardwno na sprawozdaniu jak réwniez po kliknieciu linku , komentarz”. Sprawozdania zwrécone do
korekty obstugujemy w sposdb analogiczny jak sprawozdania do uzupetnienia, z tym ze zamiast ikony
,wypetnij” mamy ikone ,popraw”.
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3.4 Obstuga sprawozdan — sprawozdania zaakceptowane.

Sprawozdania zaakceptowane sg to sprawozdania, ktére po weryfikacji zostaty zaakceptowane przez
administratora. Danych w sprawozdaniu zaakceptowanym nie mozna edytowac.

4. Wylogowanie z systemu.

W celu wylogowania sie z Systemu nalezy nacisng¢ na napis ,,Wyloguj sie” widoczny w prawym gérnym
rogu ekranu. Na tym nasza praca w Systemie jest zakoriczona.

Twoja sesja wygasnie za: 23:22 (Polityka bezpieczeristwa) Zalogowano jako: £ Wyloguj sig

C S IOZ Q System Statystyki w Ochronie Zdrowia

Centrum Systemdw Informacyjnych
Ochrony Zdrowia

BAa Cacionka I Kontras

# start  Admin Komunikaty Stowniki Formularze Sprawozdania Sprawozdania jednorazowe Wiadomosci Raporty Tresci

W razie wystgpienia problemdw technicznych, badz probleméw z logowaniem do SSOZ prosbha o
kontakt w dni robocze w godzinach 8 — 16:00 pod numerami telefondw:
2259709 23,22 597 09 28, 22 597 09 29.
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